
 
 

страница 1 из 19 

 
 
  Приложение № 1 
  к приказу № 712-3 
                                                      от 28.12.2018 г. 

  
 
 
 

Учетная политика для целей бухгалтерского учета в Санкт-
Петербургском государственном бюджетном учреждении культуры 

«Государственный музей истории Санкт-Петербурга» 
 
 

1. Организационные положения 

Настоящая Учетная политика разработана в соответствии с 
требованиями следующих документов: 

- Федеральный закон от 06.12.2011 № 402-ФЗ "О бухгалтерском учете" 
(далее - Закон № 402-ФЗ); 
- Федеральный закон от 12.01.1996 № 7-ФЗ "О некоммерческих 
организациях" (далее - Закон № 7-ФЗ); 
- Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций 
государственного сектора "Концептуальные основы бухгалтерского 
учета и отчетности организаций государственного сектора", 
утвержденный Приказом Минфина России от 31.12.2016 № 256н 
(далее - СГС "Концептуальные основы"); 
- Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций 
государственного сектора "Основные средства", утвержденный 
Приказом Минфина России от 31.12.2016 № 257н (далее - СГС 
"Основные средства"); 
- Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций 
государственного сектора "Аренда", утвержденный Приказом 
Минфина России от 31.12.2016 № 258н (далее - СГС "Аренда"); 
- Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций 
государственного сектора "Обесценение активов", утвержденный 
Приказом Минфина России от 31.12.2016 № 259н (далее - СГС 
"Обесценение активов"); 
- Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций 
государственного сектора "Представление бухгалтерской 
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(финансовой) отчетности", утвержденный Приказом Минфина России 
от 31.12.2016 № 260н (далее - СГС "Представление отчетности"); 
- Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций 
государственного сектора "Отчет о движении денежных средств", 
утвержденный Приказом Минфина России от 30.12.2017 № 278н 
(далее - СГС "Отчет о движении денежных средств"); 
- Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций 
государственного сектора "Учетная политика, оценочные значения и 
ошибки", утвержденный Приказом Минфина России от 30.12.2017 № 
274н (далее - СГС "Учетная политика"); 
- Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций 
государственного сектора "События после отчетной даты", 
утвержденный Приказом Минфина России от 30.12.2017 № 275н 
(далее - СГС "События после отчетной даты"); 
- Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций 
государственного сектора "Доходы", утвержденный Приказом 
Минфина России от 27.02.2018 № 32н (далее - СГС "Доходы"); 
- Инструкция по применению Единого плана счетов бухгалтерского 
учета для органов государственной власти (государственных органов), 
органов местного самоуправления, органов управления 
государственными внебюджетными фондами, государственных 
академий наук, государственных (муниципальных) учреждений, 
утвержденная Приказом Минфина России от 01.12.2010 № 157н (далее 
- Инструкция № 157н); 
- Инструкция по применению Плана счетов бухгалтерского учета 
бюджетных учреждений, утвержденная Приказом Минфина России от 
16.12.2010 № 174н (далее - Инструкция № 174н); 
- Приказ Минфина России от 30.03.2015 № 52н "Об утверждении форм 
первичных учетных документов и регистров бухгалтерского учета, 
применяемых органами государственной власти (государственными 
органами), органами местного самоуправления, органами управления 
государственными внебюджетными фондами, государственными 
(муниципальными) учреждениями, и Методических указаний по их 
применению" (далее - Приказ Минфина России № 52н); 
- Методические указания по применению форм первичных учетных 
документов и формированию регистров бухгалтерского учета 
органами государственной власти (государственными органами), 
органами местного самоуправления, органами управления 
государственными внебюджетными фондами, государственными 
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(муниципальными) учреждениями (Приложение № 5 к Приказу 
Минфина России от 30.03.2015 № 52н) (далее - Методические указания 
№ 52н); 
- Указание Банка России от 11.03.2014 № 3210-У "О порядке ведения 
кассовых операций юридическими лицами и упрощенном порядке 
ведения кассовых операций индивидуальными предпринимателями и 
субъектами малого предпринимательства" (далее - Указание № 3210-
У); 
- Указание Банка России от 07.10.2013 № 3073-У "Об осуществлении 
наличных расчетов" (далее - Указание № 3073-У); 
- Методические указания по инвентаризации имущества и финансовых 
обязательств, утвержденные Приказом Минфина России от 13.06.1995 
№ 49 (далее - Методические указания № 49); 
- Инструкция о порядке составления, представления годовой, 
квартальной бухгалтерской отчетности государственных 
(муниципальных) бюджетных и автономных учреждений, 
утвержденная Приказом Минфина России от 25.03.2011 № 33н (далее - 
Инструкция № 33н); 

 
I. Общие положения 
  
1. Бухгалтерский учет ведется структурным подразделением – 
бухгалтерией, возглавляемым главным бухгалтером. Сотрудники 
бухгалтерии руководствуются в работе Положением о бухгалтерии, 
должностными инструкциями. 
Ответственным за ведение бухгалтерского учета в учреждении является 
главный бухгалтер. 
 
2. В учреждении созданы постоянно действующие комиссии, 
утвержденные приказами учреждения: 
– комиссия по принятию к учету основных средств, нематериальных и 
непроизведенных активов, а также по движению материальных запасов; 
- комиссия по выбытию основных средств, нематериальных и 
непроизведенных активов; 
– комиссия для проведения  ревизии кассы. 
 
II. Технология обработки учетной информации 
  
1. Бухгалтерский учет ведется в электронном виде с применением          
программных продуктов 1С: «Бухгалтерия», «Зарплата».  
Основание: пункт 6 Инструкции к Единому плану счетов № 157н. 
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2. С использованием телекоммуникационных каналов связи и электронной 
подписи учреждение осуществляет электронный документооборот                                
по следующим направлениям: 
• по средствам автоматизированной системы бюджетного процесса – 
электронное казначейство с Комитетом по культуре Санкт-Петербурга; 
• передача отчетности по налогам, сборам и иным обязательным 
платежам       в инспекцию Федеральной налоговой службы; 
• передача отчетности в отделение Пенсионного фонда Российской 
Федерации; 
• размещение информации о деятельности учреждения на 
официальном сайте bus.gov.ru; 
  
3. В оформленных первичных (сводных) учетных документах любые 
исправления (добавление новых записей) в электронных базах данных не 
допускаются. 
  
4. В целях обеспечения сохранности электронных данных бухгалтерского 
учета       и отчетности: 
• на сервере ежедневно производится сохранение резервных копий 
базы «Бухгалтерия» и «Зарплата»; 
 
 
III. Правила документооборота 
 
1 Порядок и сроки передачи первичных учетных документов для 
отражения в бухгалтерском учете устанавливаются приказом учреждения 
«Об утверждении графика документооборота». 
 
2. При проведении хозяйственных операций, для оформления которых                         
не предусмотрены унифицированные формы первичных документов, 
утвержденные приказом № 52н, учреждение использует: 
• унифицированные формы, утвержденные иными нормативными 
правовыми актами; 
 
3. При поступлении документов на иностранном языке построчный 
перевод документов на русский язык осуществляется сотрудником 
учреждения. Переводы составляются на отдельном документе, заверяются 
подписью сотрудника, составившего перевод, и прикладываются к 
первичным учетным документам. 
       В случае невозможности перевода документа привлекается 
профессиональный переводчик. 
       Если документы на иностранном языке составлены по типовой форме 
(идентичны по количеству граф, их названию, расшифровке работ                                     
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и т. д. и отличаются только суммой), то в отношении их постоянных 
показателей достаточно однократного перевода на русский язык. 
        Впоследствии переводить нужно только изменяющиеся показатели 
данного первичного документа. 
 
4. Учреждение использует унифицированные формы регистров 
бухгалтерского учета, в соответствии с  Приложением 3 к приказу № 52н.  
  
5. Формирование регистров бухгалтерского учета осуществляется в 
следующем порядке: 
• в регистрах в хронологическом порядке систематизируются 
первичные (сводные) учетные документы по датам совершения операций, 
дате принятия к учету первичного учетного документа; 
• журнал регистрации приходных и расходных ордеров составляется 
ежемесячно, в последний рабочий день месяца; 
• инвентарная карточка учета основных средств оформляется                         
при принятии объекта к учету, по мере внесения изменений (данных о 
переоценке, модернизации, реконструкции, консервации и пр.) и при 
выбытии; 
• инвентарная карточка группового учета основных средств 
оформляется при принятии объектов к учету, по мере внесения изменений 
(данных о переоценке, модернизации, реконструкции, консервации и пр.) и 
при выбытии; 
• опись инвентарных карточек по учету основных средств, реестр 
карточек заполняются ежегодно, в последний день года; 
• книга учета бланков строгой отчетности, книга аналитического 
учета депонированной зарплаты и стипендий заполняются ежемесячно, в 
последний день месяца; 
• журналы операций, главная книга заполняются ежемесячно; 
• другие регистры, не указанные выше, заполняются по мере 
необходимости, если иное не установлено законодательством Российской 
Федерации. 
  
6. Журнал операций расчетов по оплате труда, денежному довольствию                         
и стипендиям (ф. 0504071) ведется раздельно по кодам финансового 
обеспечения деятельности и раздельно по счетам: 
•  Х.302.11.000 «Расчеты по заработной плате» и  Х.302.13.000 
«Расчеты                       по начислениям на выплаты по оплате труда»; 
•  Х.302.12.000 «Расчеты по прочим выплатам»; 
•  Х. 302.96.000 «Расчеты по иным расходам», 
                где «Х» – код вида финансового обеспечения (деятельности). 
 
7. Журналы операций подписываются главным бухгалтером и 
бухгалтером, составившим журнал операций. 
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8. Первичные и сводные учетные документы, бухгалтерские регистры 
составляются в форме электронного документа, подписанного 
квалифицированной электронной подписью. При отсутствии возможности 
составить документ, регистр в электронном виде, он может быть составлен               
на бумажном носителе и заверен собственноручной подписью. 
         
9. Электронные документы, подписанные квалифицированной 
электронной подписью, хранятся в электронном виде на съемных 
носителях информации в соответствии с порядком учета и хранения 
съемных носителей информации.                
  
10. Особенности применения первичных учетных документов: 
  
10.1. При приобретении и реализации нефинансовых активов составляется 
Акт         о приеме-передаче объектов нефинансовых активов (ф. 0504101). 
  
10.2. При ремонте нового оборудования, неисправность которого была 
выявлена при монтаже, составляется акт о выявленных дефектах 
оборудования по форме       № ОС-16 (ф. 0306008). 
  
10.3. На списание призов, подарков, сувениров оформляется Акт о 
списании материальных запасов (ф. 0504230), к которому должен быть 
приложен экземпляр приказа руководителя о награждении с указанием 
перечня награжденных лиц. Если награждение прошло в ходе проведения 
массового культурного мероприятия, к Акту (ф. 0504230) должны быть 
приложены экземпляр приказа руководителя о проведении мероприятия и 
протокол о мероприятии с указанием перечня награжденных лиц. 
  
10.4. При поступлении имущества и наличных денег от жертвователя или 
дарителя составляется акт в произвольной форме, в котором должны быть: 
• указаны обязательные реквизиты, предусмотренные пунктом 25 
Стандарта «Концептуальные основы бухгалтерского учета и отчетности»; 
• поставлены подписи, закрепленные печатями передающей                                  
и принимающей сторон. 
         Если имущество и наличные деньги поступают без оформления 
письменного договора, передающая сторона: 
• делает в акте запись о том, что имущество или деньги переданы 
безвозмездно; 
• указывает цели, на которые необходимо использовать 
пожертвованные деньги или имущество. 
  
10.5. Заполнение Табеля учета использования рабочего времени (ф. 
0504421) устанавливается приказом учреждения. 
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IV. План счетов 
 
1. Бухгалтерский учет ведется с использованием Рабочего плана счетов, 
который разрабатывается в соответствии с требованиями Инструкции к 
Единому плану счетов № 157н и Инструкции № 174н в электронном виде. 
 
     Номер счета, включаемого в Рабочий план счетов, содержит 9 разрядов, 
в которых отражаются следующие коды:  

1) в 1-ом разряде – аналитический код вида финансового    
обеспечения (деятельности):  

      2 - приносящая доход деятельность (собственные доходы 
учреждения); 

3 – средства во временном распоряжении; 
4 – субсидия на выполнение государственного задания; 
5 – субсидии на иные цели. 

2) с 2-го по 4 – ый разряд – синтетический код счета согласно 
Инструкции             к Единому плану счетов № 157н; 

3)  в 5-м и 6-м разрядах- аналитические коды и вида счета; 
4) с 7-го по 9-ой разряд – код Классификации операций сектора 

государственного управления (КОСГУ).  
 
       Кроме забалансовых счетов, утвержденных Инструкцией к Единому 
плану счетов № 157н, учреждение применяет дополнительные 
забалансовые счета, утвержденные в Рабочем плане счетов.  
 
V. Учет отдельных видов имущества и обязательств 
  

1. Основные средства 

1.1. Срок полезного использования объекта основных средств 
определяется исходя из ожидаемого срока получения экономических 
выгод и (или) полезного потенциала, заключенного в активе, в порядке, 
установленном п. 35 СГС "Основные средства", п. 44 Инструкции № 157н. 

1.2. Амортизация по всем основным средствам начисляется линейным 
методом. 

1.3. Отдельными инвентарными объектами являются: 

-принтеры; 

- сканеры; 
- МФУ; 
- мониторы; 
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consultantplus://offline/ref=9D8161AA42813FF2C5CEF20345109A18045E915A4D486592BF0D91A3DD55F1698951AD87C989255BD5FBE092C10199654393C4422B6702763792395C742FD49F86DE4C4BBB23d1R3M


 
 

страница 8 из 19 

- системные блоки; 
- внешние накопители на жестких дисках; 
- охранная, тревожная, пожарная сигнализация; 
- система доступа; 
- система видеонаблюдения. 

 В целях получения дополнительных данных для раскрытия 
показателей отчетности устанавливаются следующие объекты 
аналитического учета: 
- в эксплуатации; 
- в запасе; 
- на консервации. 

 Каждому инвентарному объекту основных средств присваивается 
инвентарный номер, состоящий из 12 знаков: 

1 - 3-й знаки - код синтетического счета; 
4 - 5-й знаки - код аналитического счета; 
6 - 12-й знаки - порядковый номер объекта в группе. 
1.4. Присвоенный объекту инвентарный номер наносится материально 

ответственным лицом в присутствии руководителя подразделения. 
Инвентарный номер наносится на объекты имущества несмываемой 
краской.  

1.5. Основные средства, выявленные при инвентаризации, 
принимаются к учету по справедливой стоимости, 
определенной комиссией по поступлению и выбытию активов с 
применением наиболее подходящего в каждом случае метода. 

1.6. Балансовая стоимость объекта основных средств в случаях 
достройки, дооборудования, реконструкции, технического 
перевооружения, модернизации, частичной ликвидации 
(разукомплектации) увеличивается на сумму сформированных 
капитальных вложений в этот объект. 

1.7. Стоимость ликвидируемых (разукомплектованных) частей, если 
она не была выделена в документах поставщика, при частичной 
ликвидации (разукомплектации) объекта основного средства определяется 
комиссией по поступлению и выбытию активов пропорционально 
выбранному комиссией показателю (площадь, объем и др.). 

1.8. Ответственным за хранение документов производителя, входящих 
в комплектацию объекта основных средств (технической документации, 
гарантийных талонов), является материально ответственное лицо, за 
которым закреплено основное средство. 
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2. Нематериальные активы 

2.1. В составе нематериальных активов учитываются объекты, 
соответствующие критериям признания в качестве НМА, в частности 
исключительные права на результаты интеллектуальной деятельности и 
средства индивидуализации. 

2.2. Объект нефинансовых активов признается нематериальным 
активом при одновременном выполнении следующих условий: 

- объект способен приносить экономические выгоды в будущем; 
- у объекта отсутствует материально-вещественная форма; 
- объект можно (выделить, отделить) от другого имущества; 
- объект предназначен для использования в течение длительного 

времени, т.е. свыше 12 месяцев или обычного операционного цикла, если 
он превышает 12 месяцев; 

- не предполагается последующая перепродажа данного актива; 
- имеются надлежаще оформленные документы, подтверждающие 

существование актива; 
- имеются надлежаще оформленные документы, устанавливающие 

исключительное право на актив; 
- в случаях, установленных законодательством Российской Федерации, 

имеются надлежаще оформленные документы, подтверждающие 
исключительное право на актив (патенты, свидетельства, другие охранные 
документы, договор об отчуждении исключительного права на результат 
интеллектуальной деятельности или на средство индивидуализации, 
документы, подтверждающие переход исключительного права без 
договора и т.п.) или исключительного права на результаты научно-
технической деятельности, охраняемые в режиме коммерческой тайны, 
включая потенциально патентоспособные технические решения и секреты 
производства (ноу-хау). 

 

2.3. Сроком полезного использования нематериального актива 
является период, в течение которого предполагается использование актива. 

3. Материальные запасы 

3.1. Единицей бухгалтерского учета материальных запасов является 
единица учета, указанная в первичном документе. 
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 Оценка материальных запасов, приобретенных за плату, 
осуществляется по фактической стоимости приобретения с учетом 
расходов, связанных с их приобретением. 

При одновременном приобретении нескольких видов материальных 
запасов такие расходы распределяются пропорционально договорной цене 
приобретаемых материалов. 

3.2. Признание в учете материалов, полученных при ликвидации 
нефинансовых материальных активов, отражается по справедливой 
стоимости, определяемой методом рыночных цен. 

3.3. Выбытие материальных запасов признается по средней 
фактической стоимости запасов. 

3.4. Передача материальных запасов подрядчику для изготовления 
(создания) объектов нефинансовых активов осуществляется по Накладной 
на отпуск материалов (материальных ценностей) на сторону (ф. 0504205). 

3.5. Выдача материальных запасов оформляется Требованием 
накладной (ф.0504204). 

3.6. Аналитический учет товаров, переданных на реализацию, ведется 
в разрезе материально ответственных лиц, мест реализации. 

4. Себестоимость 

Общие положения 

4.1. Себестоимость оказанных услуг определяется отдельно для 
каждого филиала и состоит из прямых, накладных и общехозяйственных 
расходов. 

4.2. Прямыми расходами признаются расходы, которые осуществлены 
непосредственно для оказания конкретного вида услуг. 

Накладными расходами признаются расходы, которые 
непосредственно не связаны с оказанием услуг, однако осуществлены для 
обеспечения оказания услуг. 

Общехозяйственными признаются расходы, которые не связаны 
с оказанием услуг и осуществлены для обеспечения функционирования 
учреждения в целом как хозяйствующего субъекта. 

4.3. В составе общехозяйственных расходов выделяются расходы, 
распределяемые и не распределяемые на себестоимость услуг. 
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4.4. Прямые затраты относятся на себестоимость способом прямого 
расчета (фактических затрат). 

4.5. Накладные расходы распределяются на себестоимость филиалов 
по окончании месяца пропорционально выручке от реализации. 

4.6. Распределяемые общехозяйственные расходы относятся на 
себестоимость филиалов по окончании месяца пропорционально выручке 
от реализации. 

4.7. Не распределяемые на себестоимость общехозяйственные расходы 
относятся на увеличение расходов текущего финансового года. 

5. Денежные средства, денежные эквиваленты и денежные документы 

5.1. Учет денежных средств осуществляется в соответствии с 
требованиями, установленными Указанием № 3210-У. 

6. Расчеты с дебиторами и кредиторами 

6.1. Сумма ущерба от недостач (хищений) материальных ценностей 
определяется исходя из текущей восстановительной стоимости, 
устанавливаемой комиссией по поступлению и выбытию активов. 

6.2. Задолженность дебиторов по предъявленным к ним штрафам, 
пеням, иным санкциям отражается в учете при признании претензии 
дебитором или в момент вступления в законную силу решения суда об их 
взыскании. 

6.3. По не исполненной в срок и не соответствующей критериям 
признания актива дебиторской задолженности создается резерв. 

Величина резерва определяется комиссией по поступлению и выбытию 
активов отдельно по каждому сомнительному долгу в зависимости от 
финансового состояния (платежеспособности) должника и оценки 
вероятности погашения долга полностью или частично. 

6.4. Резерв по сомнительной задолженности формируется 
(корректируется) один раз в год - на конец отчетного года. 

6.5. Сумма резерва (корректировки резерва) по сомнительной 
задолженности относится на счет 0 401 20 000. 

7. Финансовый результат 

7.1. Доходы от реализации нефинансовых активов признаются на дату 
их реализации (перехода права собственности). 
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Доходы по условным арендным платежам (возмещение затрат по 
содержанию) и соответствующая задолженность дебиторов определяются 
с учетом условий договора аренды (безвозмездного пользования), счетов 
поставщиков (подрядчиков) и признаются в учете на основании 
Бухгалтерской справки (ф. 0504833). 

7.2. Как расходы будущих периодов учитываются расходы на: 

- страхование имущества, гражданской ответственности; 

- приобретение неисключительного права пользования нематериальными 
активами в течение нескольких отчетных периодов; 

- добровольное страхование (пенсионное обеспечение) сотрудников. 

7.3. Расходы на страхование имущества (гражданской 
ответственности), произведенные в отчетном периоде, относятся на 
финансовый результат текущего финансового года равномерно по 1/n за 
месяц в течение периода, к которому они относятся, где n - количество 
месяцев, в течение которых будет осуществляться списание. 

7.4. Расходы на приобретение неисключительных прав пользования 
нематериальными активами, произведенные в отчетном периоде, относятся 
на финансовый результат текущего финансового года равномерно по 1/n за 
месяц в течение периода, к которому они относятся, где n - количество 
месяцев, в течение которых будет осуществляться списание. 

7.5. Расходы на добровольное страхование (пенсионное обеспечение) 
сотрудников, произведенные в отчетном периоде, относятся на 
финансовый результат текущего финансового года равномерно по 1/n за 
месяц в течение периода, к которому они относятся, где n - количество 
месяцев, в течение которых будет осуществляться списание. 

7.6. В учете формируются следующие резервы предстоящих расходов: 

- резерв для оплаты отпусков за фактически отработанное время и 
компенсаций за неиспользованный отпуск, включая платежи на 
обязательное социальное страхование; 

- резерв для оплаты возникающих претензий и исков. 

7.7. Аналитический учет резервов предстоящих расходов ведется в 
Карточке учета средств и расчетов (ф. 0504051). 
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8. Санкционирование расходов 

8.1. Учет принимаемых обязательств осуществляется на основании: 

- извещения о проведении конкурса, аукциона, торгов, запроса котировок; 

- приглашения принять участие в определении поставщика (подрядчика, 
исполнителя); 

- контракта на поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг; 

- договора на поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг; 

- протокола конкурсной комиссии; 

- бухгалтерской справки (ф. 0504833). 

Учет обязательств осуществляется на основании: 

- распорядительного документа об утверждении штатного расписания с 
расчетом годового фонда оплаты труда; 

- договора (контракта) на поставку товаров, выполнение работ, оказание 
услуг; 

- при отсутствии договора - акта выполненных работ (оказанных услуг), 
счета; 

- исполнительного листа, судебного приказа; 

- налоговой декларации, налогового расчета (расчета авансовых платежей), 
расчета по страховым взносам; 

- решения налогового органа о взыскании налога, сбора, пеней и штрафов, 
вступившего в силу решения налогового органа о привлечении к 
ответственности или об отказе в привлечении к ответственности; 

 

- согласованного руководителем заявления о выдаче под отчет денежных 
средств или авансового отчета. 

8.2. Учет денежных обязательств осуществляется на основании: 

- расчетно-платежной ведомости (ф. 0504401); 
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- расчетной ведомости (ф. 0504402); 

- записки-расчета об исчислении среднего заработка при предоставлении 
отпуска, увольнении и других случаях (ф. 0504425); 

- бухгалтерской справки (ф. 0504833); 

- акта выполненных работ; 

- акта об оказании услуг; 
- акта приема-передачи; 

- договора в случае осуществления авансовых платежей в соответствии с 
его условиями; 

- авансового отчета (ф. 0504505); 

- справки-расчета; 

- счета; 

- счета-фактуры; 

- товарной накладной (ТОРГ-12) (ф. 0330212); 

- универсального передаточного документа; 

- чека; 

 - квитанции; 
- исполнительного листа, судебного приказа; 

- налоговой декларации, налогового расчета (расчета авансовых платежей), 
расчета по страховым взносам; 

- решения налогового органа о взыскании налога, сбора, пеней и штрафов, 
вступившего в силу решения налогового органа о привлечении к 
ответственности или об отказе в привлечении к ответственности; 

 

- согласованного руководителем заявления о выдаче под отчет денежных 
средств. 
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9. Обесценение активов 

9.1. Наличие признаков возможного обесценения (снижения убытка) 
проверяется при инвентаризации соответствующих активов, проводимой 
при составлении годовой отчетности. 

9.2. Информация о признаках возможного обесценения (снижения 
убытка), выявленных в рамках инвентаризации, отражается в 
Инвентаризационной описи (сличительной ведомости) по объектам 
нефинансовых активов (ф. 0504087). 

9.3. Рассмотрение результатов проведения теста на обесценение и 
оценку необходимости определения справедливой стоимости актива 
осуществляет комиссия по поступлению и выбытию активов. 

9.4. По итогам рассмотрения результатов теста на обесценение 
оформляется протокол, в котором указывается предлагаемое решение 
(проводить или не проводить оценку справедливой стоимости актива). 

В случае если предлагается решение о проведении оценки, также 
указывается оптимальный метод определения справедливой стоимости 
актива. 

9.5. При выявлении признаков возможного обесценения (снижения 
убытка) директор принимает решение о необходимости (об отсутствии 
необходимости) определения справедливой стоимости такого актива. 

9.6. Это решение оформляется приказом с указанием метода, которым 
стоимость будет определена. 

9.7. При определении справедливой стоимости актива также 
оценивается необходимость изменения оставшегося срока полезного 
использования актива. 

9.8. Если по результатам определения справедливой стоимости актива 
выявлен убыток от обесценения, то он подлежит признанию в учете. 

9.9. Убыток от обесценения актива и (или) изменение оставшегося 
срока полезного использования актива признается в учете на основании 
Бухгалтерской справки (ф. 0504833). 

9.10. Восстановление убытка от обесценения отражается в учете 
только в том случае, если с момента последнего признания убытка от 
обесценения актива был изменен метод определения справедливой 
стоимости актива. 

consultantplus://offline/ref=9D8161AA42813FF2C5CEF20345109A18045E915A4D486592BF0D91A3DD55F1698951AD87C989255BD5FBE190C6009D654393C4422B6702763792395C742FDDC2DF9Fd0R3M
consultantplus://offline/ref=9D8161AA42813FF2C5CEF20345109A18045E915A4D486592BF0D91A3DD55F1698951AD87C989255BD5FBE190C6009D654393C4422B6702763792395C742FD49D88D94C4BBB23d1R3M


 
 

страница 16 из 19 

9.11. Снижение убытка от обесценения актива и (или) изменение 
оставшегося срока полезного использования актива признается в учете на 
основании Бухгалтерской справки (ф. 0504833). 

10. Забалансовый учет 

10.1. Учет на забалансовых счетах ведется в разрезе кодов вида 
финансового обеспечения (деятельности). 

10.2. Аналитический учет по счету 01 "Имущество, полученное в 
пользование" ведется в разрезе недвижимого и движимого имущества. При 
этом выделяются следующие группы имущества: 

- музейные предметы и музейные коллекции; 

- неисключительные права пользования на результаты интеллектуальной 
деятельности. 

10.3. На забалансовом счете 03 "Бланки строгой отчетности" учет 
ведется по группам: 

- трудовые книжки; 

- вкладыши в трудовые книжки; 

- билеты. 

10.4. На забалансовом счете 09 "Запасные части к транспортным 
средствам, выданные взамен изношенных" учет ведется по группам: 

- двигатели, турбокомпрессоры; 

- аккумуляторы; 

- шины, диски; 

- карбюраторы; 

- коробки передач; 

- фары. 
10.5. На забалансовом счете 10 "Обеспечение исполнения 

обязательств" учет ведется по видам обеспечений: 

- банковские гарантии. 
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VI. Порядок проведения инвентаризации активов и обязательств 

1. Организация проведения инвентаризации 

1.1. Целями инвентаризации являются выявление фактического 
наличия имущества, сопоставление с данными учета и проверка полноты и 
корректности отражения в учете обязательств. 

1.2. Количество инвентаризаций, дата их проведения, перечень активов 
и финансовых обязательств, проверяемых при каждой из них, 
устанавливаются отдельным распорядительным актом руководителя, 
кроме случаев, предусмотренных в п. 81 СГС "Концептуальные основы". 

1.3. Для осуществления контроля, обеспечивающего сохранность 
материальных ценностей и денежных средств, помимо обязательных 
случаев проведения инвентаризации в течение отчетного периода может 
быть инициировано проведение внеплановой инвентаризации. 

1.4. В приказе о проведении инвентаризации указываются: 

- наименование имущества и обязательств, подлежащих инвентаризации; 
- даты начала и окончания проведения инвентаризации; 
- причина проведения инвентаризации. 

1.5. Членами комиссии могут быть должностные лица и специалисты, 
которые способны оценить состояние имущества и обязательств.  

1.6. Материально ответственные лица в состав инвентаризационной 
комиссии не входят. Их присутствие при проверке фактического наличия 
имущества является обязательным. 

1.7. Фактическое наличие имущества при инвентаризации проверяют 
путем подсчета, взвешивания, обмера.  

1.8. Результаты инвентаризации отражаются в инвентаризационных 
описях (актах). Инвентаризационная комиссия обеспечивает полноту и 
точность данных о фактических остатках имущества, правильность и 
своевременность оформления материалов. Для каждого вида имущества 
оформляется своя форма инвентаризационной описи. 

1.9. На имущество, которое получено в пользование, находится на 
ответственном хранении, арендовано, составляются отдельные описи 
(акты). 

2. Обязанности и права инвентаризационной комиссии и иных лиц 
при проведении инвентаризации 

2.1. Председатель комиссии обязан: 
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- быть принципиальным, соблюдать профессиональную этику и 
конфиденциальность; 
- определять методы и способы инвентаризации; 
- распределять направления проведения инвентаризации между членами 
комиссии; 
-  осуществлять общее руководство членами комиссии в процессе 
инвентаризации; 
- обеспечивать сохранность полученных документов, отчетов и других 
материалов, проверяемых в ходе инвентаризации. 

2.2. Председатель комиссии имеет право: 

- проходить во все здания и помещения, занимаемые объектом 
инвентаризации, с учетом ограничений, установленных 
законодательством; 
- давать указания должностным лицам о предоставлении комиссии 
необходимых для проверки документов и сведений (информации); 
- получать от должностных и материально ответственных лиц письменные 
объяснения по вопросам, возникающим в ходе проведения 
инвентаризации, копии документов, связанных с осуществлением 
финансовых, хозяйственных операций объекта инвентаризации; 
- вносить предложения об устранении выявленных в ходе проведения 
инвентаризации нарушений и недостатков. 

2.3. Члены комиссии обязаны: 

- быть принципиальными, соблюдать профессиональную этику и 
конфиденциальность; 
- незамедлительно докладывать председателю комиссии о выявленных в 
процессе инвентаризации нарушениях и злоупотреблениях; 
- обеспечивать сохранность полученных документов, отчетов и других 
материалов, проверяемых в ходе инвентаризации. 

2.4. Члены комиссии имеют право: 

- проходить во все здания и помещения, занимаемые объектом 
инвентаризации, с учетом ограничений, установленных 
законодательством; 
- ходатайствовать перед председателем комиссии о предоставлении им 
необходимых для проверки документов и сведений (информации). 

2.5. Инвентаризационная комиссия несет ответственность за 
качественное проведение инвентаризации в соответствии с 
законодательством РФ. 

2.6. Члены комиссии освобождаются от выполнения своих 
функциональных обязанностей по основной занимаемой должности на 
весь срок проведения инвентаризации. 
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3. Имущество и обязательства, подлежащие инвентаризации 

3.1. Инвентаризации подлежит все имущество независимо от его 
местонахождения, а также все виды обязательств, в том числе: 

- имущество и обязательства, учтенные на балансовых счетах; 
- имущество, учтенное на забалансовых счетах; 
- другое имущество и обязательства в соответствии с приказом об 
инвентаризации. 

4. Оформление результатов инвентаризации и регулирование 
выявленных расхождений 

      4.1. На основании инвентаризационных описей, по которым выявлено 
несоответствие фактического наличия финансовых и нефинансовых 
активов, иного имущества и обязательств данным учета, составляются 
Ведомости расхождений по результатам инвентаризации (ф. 0504092). В 
них фиксируются установленные расхождения с данными учета: недостачи 
и излишки по каждому объекту учета в количественном и стоимостном 
выражении.  

4.2. По всем недостачам и излишкам, пересортице инвентаризационная 
комиссия получает письменные объяснения материально ответственных 
лиц, что должно быть отражено в инвентаризационных описях. На 
основании представленных объяснений и материалов проверок 
инвентаризационная комиссия определяет причины и характер 
выявленных отклонений от данных учета. 

     4.3. На основании инвентаризационных описей комиссия составляет 
Акт о результатах инвентаризации (ф. 0504835). При выявлении по 
результатам инвентаризации расхождений к Акту прилагается Ведомость 
расхождений по результатам инвентаризации (ф. 0504092). 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

consultantplus://offline/ref=9D8161AA42813FF2C5CEF20345109A18045E915A4D486592BF0D91A3DD55F1698951AD9BC98E255BD5FCEE90C20D9338499B9D4E29600D213292d3R9M
consultantplus://offline/ref=9D8161AA42813FF2C5CEF20345109A18045E915A4D486592BF0D91A3DD55F1698951AD9BC98E255BD5FCEE95C10D9338499B9D4E29600D213292d3R9M
consultantplus://offline/ref=9D8161AA42813FF2C5CEF20345109A18045E915A4D486592BF0D91A3DD55F1698951AD9BC98E255BD5FCEE90C20D9338499B9D4E29600D213292d3R9M

	1. Организационные положения
	Настоящая Учетная политика разработана в соответствии с требованиями следующих документов:

	1. Основные средства
	1.1. Срок полезного использования объекта основных средств определяется исходя из ожидаемого срока получения экономических выгод и (или) полезного потенциала, заключенного в активе, в порядке, установленном п. 35 СГС "Основные средства", п. 44 Инструк...
	1.2. Амортизация по всем основным средствам начисляется линейным методом.
	1.3. Отдельными инвентарными объектами являются:

	-принтеры;
	- сканеры;
	1.4. Присвоенный объекту инвентарный номер наносится материально ответственным лицом в присутствии руководителя подразделения. Инвентарный номер наносится на объекты имущества несмываемой краской.
	1.5. Основные средства, выявленные при инвентаризации, принимаются к учету по справедливой стоимости, определенной комиссией по поступлению и выбытию активов с применением наиболее подходящего в каждом случае метода.
	1.6. Балансовая стоимость объекта основных средств в случаях достройки, дооборудования, реконструкции, технического перевооружения, модернизации, частичной ликвидации (разукомплектации) увеличивается на сумму сформированных капитальных вложений в этот...
	1.7. Стоимость ликвидируемых (разукомплектованных) частей, если она не была выделена в документах поставщика, при частичной ликвидации (разукомплектации) объекта основного средства определяется комиссией по поступлению и выбытию активов пропорциональн...
	1.8. Ответственным за хранение документов производителя, входящих в комплектацию объекта основных средств (технической документации, гарантийных талонов), является материально ответственное лицо, за которым закреплено основное средство.

	2. Нематериальные активы
	2.1. В составе нематериальных активов учитываются объекты, соответствующие критериям признания в качестве НМА, в частности исключительные права на результаты интеллектуальной деятельности и средства индивидуализации.
	2.2. Объект нефинансовых активов признается нематериальным активом при одновременном выполнении следующих условий:
	2.3. Сроком полезного использования нематериального актива является период, в течение которого предполагается использование актива.

	3. Материальные запасы
	3.1. Единицей бухгалтерского учета материальных запасов является единица учета, указанная в первичном документе.
	3.2. Признание в учете материалов, полученных при ликвидации нефинансовых материальных активов, отражается по справедливой стоимости, определяемой методом рыночных цен.
	3.3. Выбытие материальных запасов признается по средней фактической стоимости запасов.
	3.4. Передача материальных запасов подрядчику для изготовления (создания) объектов нефинансовых активов осуществляется по Накладной на отпуск материалов (материальных ценностей) на сторону (ф. 0504205).
	3.5. Выдача материальных запасов оформляется Требованием накладной (ф.0504204).
	3.6. Аналитический учет товаров, переданных на реализацию, ведется в разрезе материально ответственных лиц, мест реализации.

	4. Себестоимость
	4.1. Себестоимость оказанных услуг определяется отдельно для каждого филиала и состоит из прямых, накладных и общехозяйственных расходов.
	4.2. Прямыми расходами признаются расходы, которые осуществлены непосредственно для оказания конкретного вида услуг.
	4.3. В составе общехозяйственных расходов выделяются расходы, распределяемые и не распределяемые на себестоимость услуг.
	4.4. Прямые затраты относятся на себестоимость способом прямого расчета (фактических затрат).
	4.5. Накладные расходы распределяются на себестоимость филиалов по окончании месяца пропорционально выручке от реализации.
	4.6. Распределяемые общехозяйственные расходы относятся на себестоимость филиалов по окончании месяца пропорционально выручке от реализации.
	4.7. Не распределяемые на себестоимость общехозяйственные расходы относятся на увеличение расходов текущего финансового года.

	5. Денежные средства, денежные эквиваленты и денежные документы
	5.1. Учет денежных средств осуществляется в соответствии с требованиями, установленными Указанием № 3210-У.

	6. Расчеты с дебиторами и кредиторами
	6.1. Сумма ущерба от недостач (хищений) материальных ценностей определяется исходя из текущей восстановительной стоимости, устанавливаемой комиссией по поступлению и выбытию активов.
	6.2. Задолженность дебиторов по предъявленным к ним штрафам, пеням, иным санкциям отражается в учете при признании претензии дебитором или в момент вступления в законную силу решения суда об их взыскании.
	6.3. По не исполненной в срок и не соответствующей критериям признания актива дебиторской задолженности создается резерв.
	6.4. Резерв по сомнительной задолженности формируется (корректируется) один раз в год - на конец отчетного года.
	6.5. Сумма резерва (корректировки резерва) по сомнительной задолженности относится на счет 0 401 20 000.

	7. Финансовый результат
	7.1. Доходы от реализации нефинансовых активов признаются на дату их реализации (перехода права собственности).
	7.2. Как расходы будущих периодов учитываются расходы на:

	- страхование имущества, гражданской ответственности;
	- приобретение неисключительного права пользования нематериальными активами в течение нескольких отчетных периодов;
	- добровольное страхование (пенсионное обеспечение) сотрудников.
	7.3. Расходы на страхование имущества (гражданской ответственности), произведенные в отчетном периоде, относятся на финансовый результат текущего финансового года равномерно по 1/n за месяц в течение периода, к которому они относятся, где n - количест...
	7.4. Расходы на приобретение неисключительных прав пользования нематериальными активами, произведенные в отчетном периоде, относятся на финансовый результат текущего финансового года равномерно по 1/n за месяц в течение периода, к которому они относят...
	7.5. Расходы на добровольное страхование (пенсионное обеспечение) сотрудников, произведенные в отчетном периоде, относятся на финансовый результат текущего финансового года равномерно по 1/n за месяц в течение периода, к которому они относятся, где n ...
	7.6. В учете формируются следующие резервы предстоящих расходов:

	- резерв для оплаты отпусков за фактически отработанное время и компенсаций за неиспользованный отпуск, включая платежи на обязательное социальное страхование;
	- резерв для оплаты возникающих претензий и исков.
	7.7. Аналитический учет резервов предстоящих расходов ведется в Карточке учета средств и расчетов (ф. 0504051).

	8. Санкционирование расходов
	8.1. Учет принимаемых обязательств осуществляется на основании:

	- извещения о проведении конкурса, аукциона, торгов, запроса котировок;
	- приглашения принять участие в определении поставщика (подрядчика, исполнителя);
	- контракта на поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг;
	- договора на поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг;
	- протокола конкурсной комиссии;
	- бухгалтерской справки (ф. 0504833).
	- договора (контракта) на поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг;
	- при отсутствии договора - акта выполненных работ (оказанных услуг), счета;
	- исполнительного листа, судебного приказа;
	- налоговой декларации, налогового расчета (расчета авансовых платежей), расчета по страховым взносам;
	- согласованного руководителем заявления о выдаче под отчет денежных средств или авансового отчета.
	8.2. Учет денежных обязательств осуществляется на основании:

	- расчетной ведомости (ф. 0504402);
	- записки-расчета об исчислении среднего заработка при предоставлении отпуска, увольнении и других случаях (ф. 0504425);
	- акта выполненных работ;
	- договора в случае осуществления авансовых платежей в соответствии с его условиями;
	- авансового отчета (ф. 0504505);
	- справки-расчета;
	- счета;
	- товарной накладной (ТОРГ-12) (ф. 0330212);
	- универсального передаточного документа;
	- чека;
	- квитанции;
	- налоговой декларации, налогового расчета (расчета авансовых платежей), расчета по страховым взносам;
	- решения налогового органа о взыскании налога, сбора, пеней и штрафов, вступившего в силу решения налогового органа о привлечении к ответственности или об отказе в привлечении к ответственности;
	- согласованного руководителем заявления о выдаче под отчет денежных средств.
	9. Обесценение активов
	9.1. Наличие признаков возможного обесценения (снижения убытка) проверяется при инвентаризации соответствующих активов, проводимой при составлении годовой отчетности.
	9.2. Информация о признаках возможного обесценения (снижения убытка), выявленных в рамках инвентаризации, отражается в Инвентаризационной описи (сличительной ведомости) по объектам нефинансовых активов (ф. 0504087).
	9.3. Рассмотрение результатов проведения теста на обесценение и оценку необходимости определения справедливой стоимости актива осуществляет комиссия по поступлению и выбытию активов.
	9.4. По итогам рассмотрения результатов теста на обесценение оформляется протокол, в котором указывается предлагаемое решение (проводить или не проводить оценку справедливой стоимости актива).
	9.5. При выявлении признаков возможного обесценения (снижения убытка) директор принимает решение о необходимости (об отсутствии необходимости) определения справедливой стоимости такого актива.
	9.6. Это решение оформляется приказом с указанием метода, которым стоимость будет определена.
	9.7. При определении справедливой стоимости актива также оценивается необходимость изменения оставшегося срока полезного использования актива.
	9.8. Если по результатам определения справедливой стоимости актива выявлен убыток от обесценения, то он подлежит признанию в учете.
	9.9. Убыток от обесценения актива и (или) изменение оставшегося срока полезного использования актива признается в учете на основании Бухгалтерской справки (ф. 0504833).
	9.10. Восстановление убытка от обесценения отражается в учете только в том случае, если с момента последнего признания убытка от обесценения актива был изменен метод определения справедливой стоимости актива.
	9.11. Снижение убытка от обесценения актива и (или) изменение оставшегося срока полезного использования актива признается в учете на основании Бухгалтерской справки (ф. 0504833).

	10. Забалансовый учет
	10.1. Учет на забалансовых счетах ведется в разрезе кодов вида финансового обеспечения (деятельности).
	10.2. Аналитический учет по счету 01 "Имущество, полученное в пользование" ведется в разрезе недвижимого и движимого имущества. При этом выделяются следующие группы имущества:

	- музейные предметы и музейные коллекции;
	- неисключительные права пользования на результаты интеллектуальной деятельности.
	10.3. На забалансовом счете 03 "Бланки строгой отчетности" учет ведется по группам:

	- трудовые книжки;
	- вкладыши в трудовые книжки;
	- билеты.
	10.4. На забалансовом счете 09 "Запасные части к транспортным средствам, выданные взамен изношенных" учет ведется по группам:

	- двигатели, турбокомпрессоры;
	- аккумуляторы;
	- шины, диски;
	- карбюраторы;
	- коробки передач;
	- фары.
	10.5. На забалансовом счете 10 "Обеспечение исполнения обязательств" учет ведется по видам обеспечений:

	- банковские гарантии.
	VI. Порядок проведения инвентаризации активов и обязательств
	1. Организация проведения инвентаризации
	1.1. Целями инвентаризации являются выявление фактического наличия имущества, сопоставление с данными учета и проверка полноты и корректности отражения в учете обязательств.
	1.2. Количество инвентаризаций, дата их проведения, перечень активов и финансовых обязательств, проверяемых при каждой из них, устанавливаются отдельным распорядительным актом руководителя, кроме случаев, предусмотренных в п. 81 СГС "Концептуальные ос...
	1.3. Для осуществления контроля, обеспечивающего сохранность материальных ценностей и денежных средств, помимо обязательных случаев проведения инвентаризации в течение отчетного периода может быть инициировано проведение внеплановой инвентаризации.
	1.4. В приказе о проведении инвентаризации указываются:
	1.5. Членами комиссии могут быть должностные лица и специалисты, которые способны оценить состояние имущества и обязательств.
	1.6. Материально ответственные лица в состав инвентаризационной комиссии не входят. Их присутствие при проверке фактического наличия имущества является обязательным.
	1.7. Фактическое наличие имущества при инвентаризации проверяют путем подсчета, взвешивания, обмера.
	1.8. Результаты инвентаризации отражаются в инвентаризационных описях (актах). Инвентаризационная комиссия обеспечивает полноту и точность данных о фактических остатках имущества, правильность и своевременность оформления материалов. Для каждого вида ...
	1.9. На имущество, которое получено в пользование, находится на ответственном хранении, арендовано, составляются отдельные описи (акты).

	2. Обязанности и права инвентаризационной комиссии и иных лиц при проведении инвентаризации
	2.1. Председатель комиссии обязан:
	2.2. Председатель комиссии имеет право:
	2.3. Члены комиссии обязаны:
	2.4. Члены комиссии имеют право:
	2.5. Инвентаризационная комиссия несет ответственность за качественное проведение инвентаризации в соответствии с законодательством РФ.
	2.6. Члены комиссии освобождаются от выполнения своих функциональных обязанностей по основной занимаемой должности на весь срок проведения инвентаризации.

	3. Имущество и обязательства, подлежащие инвентаризации
	3.1. Инвентаризации подлежит все имущество независимо от его местонахождения, а также все виды обязательств, в том числе:

	4. Оформление результатов инвентаризации и регулирование выявленных расхождений
	4.1. На основании инвентаризационных описей, по которым выявлено несоответствие фактического наличия финансовых и нефинансовых активов, иного имущества и обязательств данным учета, составляются Ведомости расхождений по результатам инвентаризации...
	4.2. По всем недостачам и излишкам, пересортице инвентаризационная комиссия получает письменные объяснения материально ответственных лиц, что должно быть отражено в инвентаризационных описях. На основании представленных объяснений и материалов проверо...
	4.3. На основании инвентаризационных описей комиссия составляет Акт о результатах инвентаризации (ф. 0504835). При выявлении по результатам инвентаризации расхождений к Акту прилагается Ведомость расхождений по результатам инвентаризации (ф. 0504...


